Как заполнить личное портфолио?
У каждого пользователя, зарегистрированного на сайте, есть возможность заполнить портфолио на своей личной странице. 
После авторизации перейдите на свою личную страницу (щелкните по надписи с вашим логином или фото). Откройте в верхнем меню пункт «Портфолио».
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Как открыть свое портфолио?

Шаг 1
Щелкаем по пункту «Добавить/редактировать личные данные»
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Шаг 2
Выбираете специальность из предложенного списка, вписываете год вашего выпуска, добавляете автобиографию (для студентов 1,2 курсов) и резюме (для студентов 3 курсов). Щелкаем по кнопке «Сохранить»
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Шаг 3
Перед вами открывается страница вашего личного портфолио состоящая из 10 разделов
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Как заполнить разделы Портфолио?
Раздел 1 «Бонусы»

Чтобы открыть данный раздел щелкните по кнопке «Добавить бонус». Данный раздел заполняет преподаватель (методист) в мероприятиях которого вы принимали участие. Для этого преподавателю (методисту) в строке «Наименование» необходимо ввести название мероприятия, в котором вы участвовали, ввести дату, выставить балл, и щелкнуть по кнопке «Сохранить».
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Раздел 2 «Сертифицированные документы»
Данный раздел включает в себя информацию о наличии у вас призовых грамот и дипломов, документов о дополнительном образовании, а также документов, подтверждающих наличие спортивных разрядов, судейских категорий, полученных за период обучения в колледже.

Чтобы открыть данный раздел щелкните по кнопке «Добавить сертификат». Далее вы выбираете категорию, к которой принадлежит ваш документ, вводите название документа, кем он выдан, дату выдачи и прилагает сканированную копию данного документа. Щелкаем по кнопке «Добавить»
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Раздел 3 «Научно-исследовательская и проектная деятельность»
Данный раздел включает в себя сведения о ваших научно-исследовательских и проектных работах. 
Чтобы открыть данный раздел щелкните по кнопке «Добавить работу». Вам необходимо выбрать категорию, к которой относится ваша работа, и ввести ее название (по желанию можно заполнить раздел «Цель»). Поля «Оценка» и «Рецензия руководителя» заполняются только преподавателем. Щелкаем по кнопке «Добавить»

[image: image7.png]HayuHO-HCe/IeA0BATe ICKAsA H IPOKTHAN ACATEIBHOCTS

A0

Kateropua *

Hasgane *
Lens.
Oyera ™™

Peyeraun
pyrogonuTena

SeomaeTcameToRTo

@siin e e

T
Bonycriuss opuaret aior: o, s, pe, 2, 1o





Раздел 4 «Участие в научных мероприятиях»
В данный раздел входит информация о вашем участии в научно-исследовательских конференциях, форумах, семинарах. Чтобы открыть данный раздел щелкните по кнопке «Добавить мероприятие». Вам необходимо в поле «Категория» выбрать тип мероприятия, указать его уровень, дать название, указать форму участия, а также дату проведения. Поля «Место проведения» и «Материал» заполняются по желанию. Щелкаем по кнопке «Добавить».
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Раздел 5 «Публикации»
Данный раздел включает в себя сведения о ваших статьях, заметках, пособиях, УМК, опубликованных в различных изданиях разных уровней. Чтобы открыть данный раздел щелкните по кнопке «Добавить публикацию». Вам необходимо в поле «Категория» выбрать следующее: если вы вносите информацию о статье, заметке, то вам необходимо выбрать «Публикация в печатном (электронном) издании», если же речь идет о разработанном вами пособии или учебно-методическом комплексе, то вы выбираете «Разработка и выпуск печатного (электронного) издания». Далее вы указываете статус печатного издания, название вашей статьи, и дату публикации. По желанию вы можете заполнить поля «Аннотация», т.е даете краткое описание вашей статьи, пособия, а также «Издательство», в котором публиковался ваш продукт. Щелкаем по кнопке «Добавить».
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Раздел 6 «Лучшие методические разработки (апробированные на педагогической практике)»
Заполняется студентами 2, 3 курсов

В данном разделе размещается информация о ваших методических разработках к урокам (занятиям), апробированным на педагогической практике, за которые вы получили высокие баллы (10 баллов). Чтобы открыть данный раздел щелкните по кнопке «Добавить разработку». Вам необходимо в поле «Категория» выбрать форму организации обучения. Далее вы указываете дату проведения, даете название методической разработке, заполняете поле «Аннотация на работу» (краткое описание вашей методической разработки). Вложенным файлом прилагаете рефлексивно-аналитические материалы на проведенное занятие, урок. Поля «Оценка» и «Отзыв методиста» заполняются только методистом. Щелкаем по кнопке «Добавить»
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Раздел 7 «Педагогическая практика»
Данный раздел включает в себя информацию о прохождении вами педагогических практик.  Чтобы открыть данный раздел щелкните по кнопке «Добавить запись». Вам необходимо выбрать вид практики, указать место прохождения (базу практики), а также вложить рефлексивно-аналитические материалы по итогам прохождения данного вида практики.  Поле «Оценка» заполняется только методистом. Щелкаем по кнопке «Добавить»
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Раздел 8 «Посещение факультативных занятий и спортивных секций»
В данный раздел входит информация о посещаемых вами факультативах, спортивных секций. Чтобы открыть данный раздел щелкните по кнопке «Добавить запись». Вам необходимо выбрать в поле «Категория» вид деятельности, которую вы посещаете, ввести название. По желанию можно указать сроки прохождения данного вида деятельности. Поле «Проверил» заполняется только преподавателем. Щелкаем по кнопке «Добавить».
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Раздел 9 «Участие в воспитательных и внеклассных мероприятиях»
Данный раздел включает в себя информацию о наличии у вас грамот, дипломов, сертификатов, благодарственных писем, подтверждающих ваше участие в воспитательных и внеклассных мероприятиях. Чтобы открыть данный раздел щелкните по кнопке «Добавить запись». Далее в поле «Категория» вы выбираете вид мероприятия, указываете его статус, даете название и прилагает сканированную копию вашего документа. По желанию вы можете заполнить поля «Срок проведения» и «Место проведения». Щелкаем по кнопке «Добавить»
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Раздел 10 «Мои отзывы»
Данный раздел включает в себя ваши отзывы в произвольной форме о книге, фильме, спектакле, выставке. Чтобы открыть данный раздел щелкните по кнопке «Добавить запись». Далее вы указываете категорию, даете название, и заполняете поле «Текст отзыва». Щелкаем по кнопке «Добавить»
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Общий балл








